[bookmark: _GoBack]ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 27 sierpnia 2018 r.
dot. wykonania działań na stanowisku eksperta branżowego w ramach projektu 
„Doskonalenie kształcenia zawodowego w branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej”


1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Erra Sp. z o.o., ul. Marconich 2 lok. 10, 02-954 Warszawa
Telefon: 225506146			NIP 5210532898		REGON 010356746
Adres e-mail: erra.projekt@erra.net.pl 			www: www.erra-transport.pl

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA:
[bookmark: _Hlk536089846]Zapytanie służy określeniu ceny rynkowej działania związanego z wykonaniem działań na stanowisku eksperta branżowego w ramach branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej (dalej Branży) w okresie od 1 października 2018 r. do 31 stycznia 2019 r. Zamówienie będzie realizowane w ramach projektu „Doskonalenie kształcenia zawodowego w branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej” (dalej Projekt), dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWER), 2.15 Kształcenie i szkolenie zawodowe dostosowane do potrzeb zmieniającej się gospodarki ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Zamówienie służy określeniu stawki rynkowej zamówienia i nie zakończy się wyborem wykonawcy.

3. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 	30 sierpnia (czwartek) 2018 r.

4. PODSTAWA PRAWNA 
Do postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia nie stosuje się ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579, z późn. zm.). Niniejsze zapytanie jest zgodne z wymaganiami rozeznania rynku, o którym mowa 
w podrozdziale 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.

5. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA
[bookmark: _Hlk536091121]Przedmiot zapytania obejmuje:
1) Ustalenie zasad współpracy z drugim ekspertem branżowym, który będzie wspierał koordynację prac Grupy roboczej ds. modelowych programów praktycznej nauki zawodów w Branży, w tym podział szczegółowy działań w celu wyeliminowania dublowania prac obu stanowisk.
2) Zatwierdzenie zasad współpracy członków Grupy roboczej ds. modelowych programów praktycznej nauki zawodów w Branży, w tym harmonogramu współpracy w terminie do 2 listopada 2018 r., przygotowanych przez drugiego eksperta branżowego w Projekcie.
3) Koordynacja merytoryczna prac Grupy roboczej wspólnie z drugim ekspertem branżowym, w tym:
a) koordynacja procesu konsultacji prawnej Modeli w celu zapewnienia zgodności Modeli z prawem oświatowym, przy czym konsultacje będą prowadzone najpóźniej do 31 grudnia 2018r.,
b) koordynacja procesu konsultacji Modeli z przedstawicielami szkół oraz CKP/CKZiU, przy czym konsultacje będą prowadzone najpóźniej do 31 grudnia 2018r.,
c) prowadzenie wysyłek e-mailowych na potrzeby ww. konsultacji Modeli,
d) publikowanie informacji od-line dot. Modeli w celu wsparcia ww. procesu konsultacji,
e) przygotowanie raportów z ww. konsultacji w terminie do 31 stycznia 2019r.,
f) przygotowanie pism i materiałów informacyjnych animujących współpracę ze szkołami/CKP/CKZiU.
4) Uzgodnienie wspólnie z drugim ekspertem branżowym listy szkół/CKP/CKZiU współpracujących z beneficjentem w ramach procesu konsultacji Modeli w terminie do 31 października 2018 r. oraz sposobu sformalizowania niniejszej współpracy.
5) Nawiązanie współpracy ze szkołami oraz CKP/CKZiU oraz jej dokumentowanie przy współpracy z drugim ekspertem branżowym oraz przy założeniu, że niniejsza współpraca rozpocznie się w październiku 2018r. oraz obejmie liczbę szkół/CKP/CKZiU zgodną z założeniami konkursu w, odpowiedzi na który został złożony wniosek o dofinansowanie Projektu.
6) Opracowanie wspólnie drugim ekspertem branżowym oraz z członkami Grupy roboczej, modelu zachęt dla pracodawców w zakresie praktycznej nauki zawodu dla 7 (siedmiu) zawodów w Branży: kelner, kucharz, technik żywienia i usług gastronomicznych, technik hotelarstwa, pracownik pomocniczy obsługi hotelowej, technik obsługi turystycznej, technik turystyki wiejskiej, w terminie do 30 listopada 2018r.
7) Zatwierdzenie zasad współpracy Zamawiającego z przedstawicielami szkół i CKP/CKZiU z Branży w ramach procesu konsultacji Modeli, w tym harmonogramu współpracy w terminie do 2 listopada 2018r. (przygotowanego przez drugiego eksperta branżowego).
8) Koordynacja merytoryczna (wspólnie z drugim ekspertem branżowym) procesu konsultacji Modeli z przedstawicielami szkół i CKP/CKZiU zgodnie z założeniami Projektu, w tym przygotowanie merytoryczne i prowadzanie 3 (trzech) sześciogodzinnych posiedzeń konsultacyjnych, przy czym konsultacje będą prowadzone najpóźniej do 31 grudnia 2018r.
9) Koordynacja merytoryczna (wspólnie z drugim ekspertem branżowym) procesu konsultacji Modeli z pracodawcami z Branży, w tym uruchomienie konsultacji on-line i wysyłek e-mailowych wspierających konsultacje, przy czym konsultacje będą prowadzone najpóźniej do 31 grudnia 2018r.
10) Animowanie (wspólnie z drugim ekspertem branżowym) współpracy z pracodawcami z Branży na potrzeby procesu konsultacji Modeli, w tym przygotowanie do 31 października 2018r. bazy kontaktowej do pracodawców z Branży, która będzie wykorzystywana w procesie konsultacji Modeli.
11) Koordynacja (wspólnie z drugim ekspertem branżowym) procesu konsultacji Modeli z ekspertami MEN, w tym uwzględnienia przez Zamawiającego w ostatecznej wersji Modeli uwag i rekomendacji zgłoszonych przez ekspertów MEN, w terminie do 31 stycznia 2019 r.

Czas zatrudnienia:
Zatrudnienie pracownika na umowę o pracę obejmuje okres od 01.10.2018 r. do 31.01.2019  r.


Wynagrodzenie:
Pracownik zatrudniony na umowie o pracę, w niepełnym wymiarze etatu (0,375 etatu). Pracownik zobowiązany do uzupełniania miesięcznej ewidencji godzin pracy, w celu potwierdzenia, że jego łączne zaangażowanie zawodowe, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie.

6. OFERENCI
W przedmiotowym postępowaniu dotyczącym określenia ceny rynkowej Zamówienia mogą wziąć udział Oferenci, spełniający wymagania określone w punkcie 10 Zapytania. Z niniejszego postępowania wykluczeni są Oferenci zatrudnieni w instytucjach uczestniczących w ramach stosunku pracy w realizacji programów operacyjnych, określonych w Wytycznych, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie, w rozumieniu rozdziału 6.15, ppkt 6) Wytycznych.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Oferta powinna być złożona na druku „OFERTA” (zał. nr 1) w oryginale i czytelnie podpisana.
2) Oferta musi obejmować całość przedmiotu Zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych lub ofert wariantowych.
3) Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
4) Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności i przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów.
5) Oferta i załączniki do Oferty muszą być podpisane (za podpis uznaje się własnoręczny podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby). 
6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
7) Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były parafowane przez osobę podpisującą ofertę, ponumerowane i połączone ze sobą w sposób trwały.

8. MIEJSCE i TERMIN SKŁADANIA OFERT
Oferty należy dostarczyć w formie elektronicznej (scan kompletnej oferty wraz z załącznikami podpisanymi przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta) na adres e-mail: erra_projekt@erra.net.pl lub w wersji papierowej (osobiście lub drogą pocztową) do siedziby Zamawiającego Erra Sp. z o.o., ul. Marconich 2 lok. 10, 02-954 Warszawa.
Termin przesyłania ofert upływa dnia 30 sierpnia 2018 r.
Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym Zapytaniem należy kierować na adres: Erra Sp. z o.o., ul. Marconich 2 lok. 10, 02-954 Warszawa lub na adres e-mail: erra_projekt@erra.net.pl

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 (trzydzieści) dni i rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert. W przypadku przedłużenia terminu składnia ofert, termin związania ofertą, ulegnie automatycznie przesunięciu o ilość dni przedłużających termin składania ofert. 



10. OPIS WARUNKÓW STAWIANYCH OFERENTOM
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci spełniający poniższe warunki:
1) [bookmark: _Hlk536097830][bookmark: _Hlk536093565][bookmark: _Hlk527578038]Ekspert realizujący zamówienie posiada wykształcenie wyższe (co najmniej na poziomie magisterskim).
2) Ekspert realizujący zamówienie posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym przedmiotem Zamówienia, co oznacza, że w okresie ostatnich 5 (pięciu) lat licząc wstecz od daty publikacji niniejszego Zapytania, czyli od 27 sierpnia 2013 r. do 26 sierpnia 2018 r.:
a. zrealizował co najmniej 3 (trzy) usługi doradcze/szkoleniowe adresowane do pracodawców z branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej lub 
zrealizował co najmniej 3 (trzy) przedsięwzięcia/projekty dotyczące animowania współpracy na linii pracodawca-szkoła z branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej w ramach praktycznej nauki zawodu 
oraz
b. posiada co najmniej 3 (trzy) letnie doświadczenie w koordynowaniu prac zespołów (weryfikacja na podstawie CV).
3) Nie są zatrudnieni w ramach stosunku pracy w instytucjach uczestniczących w realizacji programów operacyjnych, określonych w Wytycznych, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie, w rozumieniu Wytycznych – weryfikacja w postaci oświadczenia na wymaganym wzorze zgodnym z załącznikiem nr 3 do Zapytania.
4) Łączne zaangażowanie zawodowe, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie, włącznie z przedmiotowym Zamówieniem.

11. OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE
Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi złożyć Ofertę, zgodną w treści ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1.


12. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW
Wszystkie załączniki do Zapytania stanowią jego integralną część.

Załącznik nr 1: Wzór – OFERTA




Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego - FORMULARZ OFERTY


OFERTA 
w postępowaniu zgodnym z rozeznaniem rynku z dnia 27 sierpnia 2018 r.

Niżej podpisany/-a:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

PESEL: ………………………….. NIP: ………….………….., REGON: ………………………………. (niepotrzebne skreślić)

W odpowiedzi na rozeznanie rynku z dnia 27 sierpnia 2018 r. (zwane dalej Zapytaniem) dotyczące określenia stawki rynkowej działania związanego z wykonaniem działań na stanowisku eksperta branżowego w branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej w projekcie „Doskonalenie kształcenia zawodowego w branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej” w ramach działania 2.15 POWER, oferuję wykonanie przedmiotu Zamówienia zgodnie z warunkami określonymi przez Zamawiającego w Zapytaniu, za cenę: 

……………………….. zł brutto (słownie: ………………………………………………..……..……..złotych) wraz z przeniesieniem pełni autorskich praw majątkowych)

Składając niniejszą ofertę, oświadczam, że:
1. Zapoznałem/am się z treścią Rozeznania rynku z dnia 27 sierpnia 2018r., w tym przedmiotem Zamówienia i założeniami jego realizacji. Do niniejszego Rozeznania rynku i warunków realizacji Zamówienia nie wnoszę żadnych zastrzeżeń i uznaję się za związanego/ą określonymi w Zapytaniu postanowieniami.
2. Prowadzę działalność gospodarczą w zakresie przedmiotu Zapytania (skreślić, jeśli nie dotyczy).
3. Ekspert realizujący Zamówienie z ramienia Oferenta posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym przedmiotem Zamówienia, co oznacza, że w okresie ostatnich 5 (pięciu) lat licząc wstecz od daty publikacji niniejszego Zapytania, czyli od 27 sierpnia 2013 r. do 26 sierpnia 2018 r.:
a) zrealizował co najmniej 3 (trzy) usługi doradcze/szkoleniowe adresowane do pracodawców z branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej lub 
zrealizował co najmniej 3 (trzy) przedsięwzięcia/projekty dotyczące animowania współpracy na linii pracodawca-szkoła z branży hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej w ramach praktycznej nauki zawodu 
oraz
b) posiada co najmniej 3 (trzy) letnie doświadczenie w koordynowaniu prac zespołów (weryfikacja na podstawie CV).

c) Wyrażam zgodę na przetwarzanie zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) moich danych osobowych zawartych w przedstawionej Ofercie.
d) Oświadczam, że nie jestem zatrudniona/y w instytucjach uczestniczących w ramach stosunku pracy w realizacji programów operacyjnych, określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie, w rozumieniu rozdziału 6.15, ppkt 6) Wytycznych.
e) Łączne zaangażowanie zawodowe, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekroczy 276 godzin miesięcznie przez cały okres realizacji przedmiotowego Zamówienia.
f) W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania Zamówienia.
g) Jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert w odpowiedzi na Zapytanie.
h) W przypadku wyboru niniejszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy wg wzoru wskazanego przez Zamawiającego i uzgodnionego między Stronami w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.





………………………………..………..……………………………………….…………………………………….
         miejsce, data i podpis Oferenta/ki lub osoby/osób uprawnionych do reprezentacji Oferenta
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